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APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA DE PROJETO SOCIAL
	PROCEDIMENTO APLICÁVEL A
	Todos os membros de A CENTELHA DIVINA

	
	Grupo-Tarefa de Ação Social

	
	-


1. Este procedimento visa elucidar sobre a forma de apresentação das propostas de projeto social a serem implantadas em qualquer núcleo da CENTELHA, e deve ser lido em conjunto com o FOR-000-077-XX, cujos campos seguem reproduzidos abaixo:
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Campo 1: Este campo deve ser preenchido pelo líder do Grupo-Tarefa de Ação Social no momento do recebimento da proposta, com a seguinte codificação:

  DS-NNN.SSS

  SSS = Seqüencial das propostas 

  NNN = Código de identificação do núcleo a que o projeto se aplica. 
Ex: 000 – CENTELHA (todos os núcleos)

      001 – Casa do Caboclo Ubirajara

       .........................

Campo 2: Este campo deve ser preenchido com o nome completo do membro que está propondo o projeto social. Pode ser proponente qualquer membro ativo da CENTELHA.

Campo 3: Numeração do cadastro do proponente.
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Campo 4: Inserir o nome que o proponente idealiza para o projeto. Ex: “Gotas de Vida”, “Felizerê”, etc.

Campo 5: Citar, sucintamente, o objetivo do projeto. Ex: “Prover enxovais para gestantes carentes”, “Ensinar percussão para adolescentes”, “Distribuir cestas básicas”, etc.

Campo 6: Informar quem o projeto visa atender, principalmente. Ex: “Gestantes da comunidade”, “Famílias de baixa renda”, “Crianças da comunidade”, etc.

Campo 7: Informar se o projeto possui caráter PERMANENTE (sem prazo para acabar) ou TEMPORÁRIO (com data prevista para término). Ex: Será “permanente” para distribuição mensal de cestas básicas. Será “temporário” para realização de um curso de percussão.

Campo 8: Informar a periodicidade em que ocorrerá. Ex: Será “mensal” se for relacionado a distribuição de cestas básicas. Será “semanal” se for relacionado à realização de um curso de percussão.

Campo 9: Informar a data máxima em que o projeto deverá ser iniciado (caso haja). Ex: Será “15 de novembro”, se for relacionado a coletar doações para o Natal das crianças pobres.

Campo 10: Informar a data máxima em que o projeto deverá ser finalizado (caso haja). Ex: Será “25 de dezembro”, se for relacionado à realização de doações para o Natal das crianças pobres.
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Campo 11: Descrever com o máximo de detalhes como o projeto funcionará, os objetivos que se espera alcançar, o porquê da idealização do projeto, os possíveis obstáculos e como se pretende resolvê-los, os requisitos para alguém se enquadrar no conjunto de assistidos, como se pretende captar voluntários, quem poderá se voluntariar, se haverá algum treinamento para os mesmos, e toda informação adicional que possa auxiliar ao esclarecimento sobre a viabilidade e relevância do projeto.
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Campo 12: Informar a quantidade mínima de voluntários estimada para que seja viável a implantação do projeto.
Campo 13: Informar a quantidade máxima de voluntários estimada (caso haja) para que o sucesso do projeto não seja comprometido.
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Campo 14: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de espaço para armazenar algum material, e descrever as dimensões do mesmo, se necessita de algo especial, como proteção do calor, cobertura, etc.

Campo 15: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de armários para armazenamento de materiais, e descrever as dimensões mínimas do mesmo e detalhes adicionais, caso haja.

Campo 16: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de armazenamento de material em refrigerador, e descrever qual o tipo de material, por quanto tempo, etc.

Campo 17: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de utilização de transporte para pessoas ou materiais, e informar o tipo e detalhes adicionais, caso haja.

Campo 18: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de utilização do auditório para cursos, palestras ou apresentações, e informar a forma como será utilizado.

Campo 19: Assinalar a “caixa” caso haja necessidade de local específico para atendimento e conversas pessoais, como sala reservada, mesa e cadeiras, etc.

Campo 20: Assinalar a “caixa” caso haja qualquer outra necessidade não listada anteriormente.

Campo 21: Descrever o que foi informado no campo 20.
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Campo 22: Informar o custo estimado do projeto, levando em consideração todas as despesas previstas.
Campo 23: Informar se o custo citado no campo 23 se refere ao período total do projeto (para o caso de projetos temporários) ou se o custo se refere ao valor mensal, por exemplo (para o caso de projetos permanentes).

Campo 24: Informar como pretende captar os recursos financeiros para viabilizar o projeto, se através de doações, realização de eventos, parcerias, etc.
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Campo 25: O Departamento Jurídico deverá marcar a opção de acordo com seu parecer.
Campo 26: O Departamento Jurídico deverá justificar sua opção (para o caso de “Não Recomendado”) ou propor mudanças (para o caso de “Recomendado com alterações”).

Campo 27: Espaço para assinatura e identificação do advogado que analisou a proposta.
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Campo 28: Poderá ser preenchido por qualquer diretor, o qual deverá marcar a opção de acordo com seu parecer.

Campo 29: O diretor deverá justificar sua opção (para o caso de “Não Aprovado”) ou propor mudanças (para o caso de “Aprovado com alterações”).

Campo 30: Espaço para assinatura e identificação do diretor que analisou a proposta.

2. Havendo necessidade, o proponente, o Departamento Jurídico ou o Diretor analista poderão anexar páginas e documentos à proposta, visando melhor esclarecimento.
3. Caso haja a formação de parceria com ONGs e institutos, a mesma deverá ser mencionada na descrição do projeto, bem como a pessoa de contato, o endereço, meios de contato, etc.
4. O responsável pelo trâmite da proposta (Proponente – Departamento Jurídico – Diretoria – Proponente) é a secretaria.

5. Propostas aprovadas ou não aprovadas deverão permanecer arquivadas na secretaria para consulta futura.
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